“KAMU HIZMETININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN YONETMELIK” GEREGINCE

ADANA iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETiN ADI

BASVURUDA iSTENEN BiLGI VE BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (RESMI)

Cekim Izni
(Sinema, Dizi, Reklam, Klip, TV
Program)

Sirket Yetkilisinin imza sirkulerinin fotokopisi
Sirket Yetkilisinin Nifus Clzdaninin fotokopisi
Faaliyet Belgesinin fotokopisi

Varsa Yapimci Belgesininfotokopisi

Sirketin Antetli Kagidina kaseli ve imzali dilekge

4 Gun

Cekim Izni )
(Amator Kisa Metraj, Ogrenci)

Dilekce
Niifus Ciizdani / Ogrenci Kimlik Karti Fotokopisi

4 GUn

Mizelerde film ve fotograf
cekim izni

1)
2)
3)

Dilekce(Cekimin yapilmasi istenen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin agikca belirtildigi)
Yabanci Uyruklulardan PasaportFotokopileri

Bakanhgimizca belirlenen Ucretin ilgili hesaba yatirildigina iliskin banka dekontu.

Mize Madurligimizle s6zlesmeyapilmasi

4 Gun

Sertifika Yenileme lemleri

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

www.telifhaklari.gov.tr adresinden giris yapilip islemler tamamlandiktan sonra;

Ticaret Sicil Gazetesi (Madde ve amaclariyla birlikte, varsa adres ve unvan degisikligini gisterir
sekilde)

Faaliyet Belgesi (Son 6 ay icinde alinmis olmalidir)

Eski Sertifikanin Asli

Banka Dekontu (internet ciktisi olarak alinan dekontlar, ilgili bankanin herhangi bir subesinden imzali
ve miihlirlii olarak onaylatilacaktir.)

Dilekge (1slak imzalr)

mza Sirkiileri (Dilekcede imzasi bulunan kisinin, ilgili firmay: temsile yetkili oldugunu belirtmelidir.)
Basvuruyu yapan sahsin niifus ctizdani kimlik fotokopisi

nternet bagvurusunda dokiimii alinan sayfanin bir érnei

Varsa www.telithaklari.gov.tr sitesinden giris yapilirken istenilen diger belgeler

4 Gln



http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/

Sirketlerin Sertifika Bagvurulari

www.telifhaklari.gov.tr adresinden giris yapilip islemler tamamlandiktan sonra;

Ticaret Sicil Gazetesi (Madde ve Amaglariyla birlikte, varsa adres ve unvan degisikligini gdsterir
sekilde)

Faaliyet Belgesi (Son 6 ay icinde alinmis olmalidir)

imza Sirkdileri

Banka Dekontu (internet ¢iktisi olarak alinan dekontlar, ilgili bankanin herhangi bir subesinden imzali
ve muihiirli olarak onaylatilacaktir.)

Dilekce (1slak imzalr)

Noter Tasdikli Vekalethname

Basvuru yapan sahsin nifus ctizdani fotokopisi

Vergi Levhasi

Ik sertifika bagvurusunda Belediyeden alinan lsyeri Acma Ruhsati

10) Internet bagvurusunda dékiimii alinan sayfanin bir 6rnegi
11) Varsa www.telifhaklari.gov.tr sitesinden giris yapilirken istenilen diger belgeler

4 Gun

Sahis Firmalarinin Sertifika
Basvurulari

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

www.telifhaklari.gov.tr adresinden giris yapilip islemler tamamlandiktan sonra;

Ticaret Sicil Gazetesi (Madde ve Amaglariyla birlikte, varsa adres ve unvan degisikligini gosterir
sekilde)

Faaliyet Belgesi (Son 6 ay icinde alinmis olmalidir.)

imza Sirkiileri

Banka Dekontu (internet ciktisi olarak alinan dekontlar, ilgili bankanin herhangi bir subesinden imzali
ve miihiirlii olarakonaylatilacaktir.)

Dilekce (islak imzalr)

Basvuruyu yapan sahsin niifus ctizdani kimlik fotokopisi

nternet bagvurusunda dokiimii alinan sayfanin bir drnegi

Varsa www.telifhaklari.gov.tr sitesinden giris yapilirken istenilen diger belgeler

4 GUn

Dernekve Vakiflarin Sertifika
Basvurulari

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

www.telifhaklari.gov.tr adresinden giris yapilip islemler tamamlandiktan sonra;

Vakif Senedi veya Dernek Tuzugu (Madde ve Amaclariyla birlikte)

Imza Beyannamesi

Dilekge (1slak imzalr)

Banka Dekontu (internet ciktisi olarak alinan dekontlar, ilgili bankanin herhangi bir subesinden imzali
ve miihiirlii olarakonaylatilacaktir.)

Yetki Belgesi veya Vekalethame

Basvuruyu yapan sahsin niifus ctizdani kimlik fotokopisi

nternet bagvurusunda dokiimii alinan sayfanin bir drnegi

Varsa www.telifhaklari.gov.tr sitesinden giris yapilirken istenilen diger belgeler

4 Gln



http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/

Kisa Sireli Tahsisler

1) Dilekge (Etkinligin duzenlenecegi yer, tarihin acikca belirtildigi)
2) Bakanligimizca Kisa Sureli Tahsisler Yonetmeliginde belirlenen cretin ilgili banka hesap numarasina

8 (Kor?ser, Yerpgk, Tiyatro vb. gibi yatirildigini gosterir bankadekontu 4 GUn
etkinlikler icin) ) AR
3) Muize Mudurlugu ile sézlesme yapilimasi
1) Basvuru Dilekgesi,
2) Ticaret Sicil Gazetesi,
3) Imza Sirkuleri,
4) Teminat,
5) Sigorta Policesi,
9 Deniz Turizmi Araglar Turizm 6) Denize Elverislilik Belgesi, "
sletmesi Belgesi /) Vekalemame, 5 Gln
8) Tonilato Belgesi,
9) Kira Sézlesmesi,
10) Gemi Tasdiknamesi,
11) Yizer Deniz Turizmi Aracinindemirleme vebaglama yerleri ile mola duraklarini vedolasacagi
guzergahi belirten Denizcilik Mistesarligina bagli ilgili Liman Bagkanliginca onayli harita,
12) Teknenin Brosuru.
Yillik Fiyat Tarifesi Onayi
(Konaklama ve Yeme-icme
10 I(:'Zgél ;:g:yﬁf?;ﬁ;’y’. Tesvik 1) Fiyat Tarifesi Tesis Formu 1 Gin
Kanunu- Tebli¢ No:2008/2)
Tarife Onay!
1) Ticaret Sicil Gazetesi
2) Imza Sirkuleri
11 Elektrik Enerjisi Destegi 3) Turizm letme Belgesi
Tegvik 4) Beyan ve Taahht 3 Ay
5) Isletme Bilgileri
6) SGK ve Vergi Borcu Yoktur Yazisi
Turizm Koruma ve Gelisim
_I?_gg;?tliveya Turizm Merkezi 1) A dea Rt’)le\(e.Krokisi
12 . . 2) Olgu Krokisi
(Arazi Tahsis-Satisve 3) 1/5000 Olgekli Plan
Kiralanmasi-Kum Ocagi v.b.) ¢ 2 Ay

(2634 Sayi1li Turizmi Tesvik
Kanunu)

4) 2634 Sayili Turizmi Tesvik Kanunu




Denetleme ve Sikayet Defteri

13 | Defter Onayi 1) Sikayet Defteri
(2634 Sayili Turizmi Tesvik 2) Denetleme Detfteri 1 Gin
Kanunu)
CIMER Bagvurulari,
14 | MidUrligimize e- posta ve 1) Sikayet konular ilgili birimlerimize iletilip bagvuru sahibine cevap verilmektedir. 1-15Gln
Direk basvurular.
Turizm Seyahat Acentasi §letme
) 1) Banka Dekontu
15 E?ﬁii;élfzsﬁr{ Ll)' seyahat 2) Ticaret Sicil Gazetesi 1 Gin
Acenta Belgesi Teslimi 3) letme velletmeciBilgileri ( Acenta Miidlirii, Enformasyon Memuru bilgileri)
Turizm getme Belgesi
(Konaklama ve Yeme-icme
16 | Eglence Tesisleri) 1) Ticaret SipiIGazetesi 1 Giin
(2634 Sayili Turizmi Tesvik 2) ldetme ve lletmeciBilgileri
Kanunu)
setme Belgesi Teslimi
Turizm Yatinmi Belgesi
(Konaklama ve Yeme-Icme
17 | Eglence Tesisleri) 1) Ticaret Sicil Gazetesi 1 Giin
(2634 Sayili Turizmi Tesvik 2) Isletme ve getmeciBilgileri
Kanunu)
Yatirim Belgesi Teslimi
18 | Bagis kitap alma ve ihtiyaci olan 1) Dilekce
kurum/kuruluslara verilmesi 2) Elektronik posta(e-mail), posta veya faks talep edilmektedir. 30 GUn




Video filmi ve film ¢ekilmesi, milaj, taklit, roprodiksiyon yapilmasi, stampaj alinmasi igin Bakanlik izni

19 | Kitiphanelerde film cekme gerekmektedir. 20 Gin
1) Dilekge
20 | Kitiphanelerde fotograf cekme Fotogr_af cekimleri icin Mudurlagumuzin izni yeterlidir. 3 Giin
1) Dilekge
- . ... | Valilik onayi gerekmektedir. "
21 | Kituphanelerde roportaj istegi 1) Dilekge 5 gun
22 Profesyonel Turist Rehberligi 1) Hizmetlci E§itim Semineri Katilim Belgesi > Giin
vize iglemleri 2) Savciliktan alinanSabika Kayd!.
1) Dilekce
2) Diploma (Asli veya noter onayli sureti)
3) GeziBelgesi(Asl veya noter onayli sureti)
. 4) Sabika Belgesi
Profesyonel Turist Rehberligi 5) KPDS Sonug Belgesi (Asli veya noter onayl sureti)
23 | 42. Madde (Ek Madde) den . N
L c 6) Saglik Raporu 20- 25 GUn
Kimlik Miracaati igin istenilen : .
belgeler 7) kametgah Belgesi
8) Nufus Cuzdani Sureti
9) Fotograf (3 adet)

10) Banka Dekontu (Ziraat Bankasi Tahsilat Kodu: 60.00.09 (Kurumsal Hesap) Turizm Gelirleri DOSIMM

hesabina 20 TL)




Sanatsal

Yerel Yonetimler icin;

1.Talepte bulunulan tesekkliin adini, adresini, yardim talebinin §zetini iceren basvuru yazisi. 2.Proje

(ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)

3.Etkinlige katilacak kisi veyatopluluklarin listesi (sanatg!, bilim adami vs.)4.Mlki

idare amirliginden (valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi.

5.Etkinlik tarihinin degismesi halinde, | Mudirliijiine yazili olarak énceden bilgi verilmek zorundadir. Yeni
etkinlik tarihinden énce miilki idare amiriginden alinan yeni tarihliizin belgesi ve etkinlik programi |
Muaduarlagu kanaliyla Bakanligagonderilecektir.

Tesekkdl, etkinlik
tarihinden en az
otuz giin once
etkinligin yapilacagiilin
il Midirligine
miracaat etmelidir.

Tesekkil, harcama
belgelerinin

Yerel Yonetimlerin, Derneklerin Dernek ve Vakiflar icin:
24 ve Vakiflarin Kiltirel ve

1. Talepte bulunulan tesekkllin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini iceren bas_vuru yazisl.
Etkinliklerine Yapilan 2. Kurulug sbzlesmesi: senediveyatlzugininonayl érnedi(Onay islemi bagvurusirasinda Il Kiiltir ve Turizm
Yardimlar Madarltklerinde ve Il Dernekler Madurligu tarafindan gercgeklestirilebilir.)

(hizmetin yapildig
tarihten itibaren
azami yedi gun

icinde dlizenlenen

3.Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)

4. Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatgl, bilim adamivs.)

5.Mulkiidare amirliginden (valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi.

6.Etkinlik tarihinin degismesi halinde, | Mudirliijine yazil olarak 6nceden bilgi verilmek zorundadir. Yeni
etkinlik tarihinden énce miilki idare amirliinden alinan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programi l
Mudurliga kanaliyla Bakanligagdnderilecektir.

fatura), sonug
raporlarinin,
etkinlikleilgilibilgi,
belge ve her turll
dokimanin birer
érnegini, etkinligin

bitimini miteakip
en geg bir ay icinde
il MUdurligiine

vermek zorunda.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
Sube
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: IL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU ikinci Muracaat Yeri : iIL KULTUR VE TURiIZM MUDURLUGU

: Kultar Isleri Sube Midiirligi Sube - Turizm sleri Sube Muduirlugu

: Déseme Mh. Mehmet Nuri Sabuncu Blv , No: 59, Adres : Doseme Mh. Mehmet Nuri Sabuncu Blv , No: 59,
Seyhan/ADANA Seyhan/ADANA
0322 2801708 Tel 0322 2801714
0322 2801759 Faks 0322 2801759

: iktmO1@ktb.gov.tr E-Posta : iktm01@ktb.gov.tr



mailto:iktm01@ktb.gov.tr
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